PRIMARIA COMUNEI ALBESTI
Sos .Mangaliei , nr. 31,907020,Judetul Constanta
Tel/fax 0241/736708,www.primaria_loc.albesti@yahoo.com
VICEPRIMAR cu atributii delegate

DISPOZITIA nr.161/25.05.2023
privind aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al documentelor create de ciitre compartimentele
de specialitate din cadrul Primé&riei comunei Albesti, judetul Constanta

Viceprimarul cu atributii de primar Vlad Cristian —comuna Albesti, judetul Constanta ,
Avand in vedere :
a) art. 120 alin. (1), art. 121 alin. (1) i alin. (2), art. 138 alin.(1) si alin.(4) din Constitutia
Romaniei, republicata;
b) art. 3 si 4 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptat4 la Strasbourg la 15 octombrie
1985, ratificata prin Legea nr. 199/1997;
c) art. 7 alin. (2), din Codul civil al Roméniei, adoptat prin Legea nr. 287/2009, republicat, cu
modificdrile si completdrile ulterioare;
dart. 1, art 2, art. 5, alin 2 din legea 24/2000 privind normele de tehnic legislativd pentru
elaborarea actelor normative - republicata;
e) prevederile Legii nr. 16/1996 —Legea Arhivelor National , republicata cu modificarile i
completdrile ulterioare;
f) prevederile OMAI nr. 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea
unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 cu modificirile si completdrile ulterioare;
g) prevederile art. 12-15 din Instructiunile privind activitatea de arhivd la creatorii si detindtorii
de documente , aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de Zi nr. 217/1996;
h) H. G. NR, 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de star civild , cu modificérile si completirile ulterioare;
fOUG nr. 57/2019 codul Administrativ;
Luand act de :
\ a)raportul de specialitate al responsabilului cu arhiva privind aprobarea nomenclatorului
arhivistic al Primdriei comunei Albesti, judetul Constanta fnregistrat sub nr. 4931/09.05.2023
In temeiul art. 155, alin 1 lit a) ,lit €) , art.196 alin 1 lit b) alin 2 it b) art.197 si art.198
din 0.U.G. nr. 57/2019 codul administrativ.

Primarul comunei Albesti, judetul Constanta emite prezenta dispozitie :

Art.1. — (1)Se aprobé aprobarea Nomenclatorul Arhivistic al documentelor create de
catre compartimentele de specialitate din cadrul Prim#riei comunei Albesti, judetul Constanta
fn forma prevazuts la anexa nr. 1 ce face parte integrantd din prezenta dispozitie.

(2) Arhivarea documentelor create de c3tre compartimentele din cadrul
Primadriei comunei Albesti, judetul Constanta, se va efectua in trimestrul I al fiecirui an,
pentru anui calendaristic precedent.

Art. 2.- Fiecare dosar inventariat va avea inscris numarul corespunzator al indicativului
din Nomenclatorul arhivistic aprobat, numarul de file, termenul de pastrare si va fi predat la
arhiva institutiei pe baza de proces-verbal de predare- primire .



Art. 3.Nomenclatorul Arhivistic al documentelor create de catre compartimentele de
, Specialitate din cadrul Primariei comunei Albesti, in forma prezentatd in anexa nr. 1 la
prezenta dispozitie, va fi comunicatd Serviciului Judetean Constanta al Arhivelor Natjonale spre _
aprobare.
Art. 4.- Dispozitia poate fi contestata in termen de 30 de zile de la data comunicarii, la
Tribunalul Constanta .

Art. 5.- Prezenta dispozitie se comunica in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
general al Comunei Albesti in termenul prevézut de lege, Institutiei Prefectului Judetul
Constanta, Serviciului Judetean Constanta al Arhivelor Nationale, Compartimentelor din cadrul
Primariei comunei Albesti.

VICEPRIMAR cu atributii delegate,
VLAD CRISTIAN

Contasemneaza pentru legalitate,
Secretar general al UAT Albesti,
Jr. Danigla Dinu


A
Highlight

A
Highlight


PRIMARLIA COMUNEL ALBESTI
$os .Mangaliel , nr. 31,907020,Judetul Constanta
Tel/fax 0241/ 7367@8,www.primaria_=locuabesti@vah@@.oom

Anexa 1 la Dispozitia nr. 161/25,05.2023 privind aprobarea Nomenclatorului Arhivistic al
documentelor create de ctre compartimentele de specialitate din cadrul Prim#riei comunei
Albesti, judetul Constanta

.\

Aprob’, 0PN ‘
Viceprimarcu atributi delegate, Sef serviciyffidetes
Viad Cristian Arhivelor {af

> | NOMENCLATOR ARHIVISTIC

Aprobat prin Dispozitia nr. 161/25.05.2023

compartiment denumirea dosarului sau registrului ( confinutul pe scurt | Termen | obs.
al problemel la care se referd documentul ) de
pastrare
0 z 2 3 |
A:ADMINISTRATIE 1.Instructiuni, regulamente, ordine, circulare si alte acte cu P
PUBLICA caracter normativ emise de organele centrale si transmise de
Conslliul judetean sau Institutia Prefectului, ministere si alte
-PRIMAR institutii publice.
-SECRETAR 2.Documente privind alegerile locale si generale . 10 ani j
GENERAL al UAT - 3 Dosarele de sedinti ale Consiliuluf local , hot&rérile adoptate | |

impreund cu intreaga documentatie ce insoteste aceste

hotéréri, 4
4. Registrul de prezent al consilieriior locall Ia sedintele in 10 ani |
plen.
5. Registrele de evident# al hotararilor adoptate de consiliul P
local
6. Registrele de evident ale dispozitiilor emise de primar P
P

7. Registrele privind procesele -verbale ale comisiiior din
cadrul consiliulul local si prezenta acestora ia lucrarile pe

| comisle . , —
8.Documentatia privind legile fondulul funciar 18/1991, P
169/1997, 1/2000, 165/2013.
9. Registrul pentru procesele verbaie ale sedintelor comisiel P
locale de fond funclar
10.Regulamentul de organizare gi functionare al Consiliului P
local.
11, Documentele privind recensimantul populatiel si locuintel, | £ L
12. Reglstrele privind declaratiile de avere sl Interese ale 5 anf
alesilor locali si ale functionarlior publici.
P

13. Strategil, , studii, programe, prognoze, programe de —’
| dezvoltare economico-soclals,
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| compartiment

denumirea dosarulul sau registruluf ( conginutyl pe scurt af
problemef la care se referd documentud )

Termen
de
péstrare

obs.

[

I

" 14.Documentele privind vanzarea, conceslonarea, inchirlerea

| bunurilor apartinénd domeniulul privat si public al comunei ,
| organizarea licitatiilor , documentatia aferentd.

15. Propuneri, sesiz&ri, reclamat]i si cereri ale cetétenilor
fmpreuna cu réspunsurile privind examinarea si soluionarea

| lor.

Eani

| 16.Evidenta listelor electorale permanente editate pentru

alegerea presedintelul.
17.Evidenta listelor electorale permanente editate pentru

alegerile generale .

18. Registru evidenta sigilii .

19. Regulament de organizare si functionare aparatulul de
specialitate al Primarului .

20.Statul de functii si organigrama institutiei. _ i

21. Registrul unic de control.

22.Documentatia privind punerea in aplicare a legil 10/2001,
respectiv notificirile formulate cu privire la restituirea
imobilelor

Wiwlw| v(w| B w

23.Rapoarte de activitate , primar, viceprimar , consilieri locali

™
3

24.Documentatia privind comisla paritara

25. Nomenclatorul arhivistic

26.Documentatia privind punerea in aplicare a legilor fondului

funciar , respectiv cererile formulate de autori si mostenitori .

27. Evidenta hotdréarilor Comisiel judetene de fond funciar de
| punere In aplicare a legilor fondulul funciar

| 28. Evidenta proceselor -verbale emise de comisia locald de
fond funciar

| 29.Evidenta dosarelor transmise catre ANRP Bucuresti .

30. Registru evidenta pasuni , documentatie licitatie inchiriere
pasuni , contracte de Inchiriere .

WY v © ‘U'b'bg

31. Documentatie alegeri , acceptare candidaturl, liste
candidat! .

J0ani

32. Cereri si copil ale certificatelor si adeverinte eliberate
care se gasec in arhiva instiotutiel.

10 an/

33.Dosar privind informatiile de Interes public si registrul
pentru inregistrarea solicitarilor .

| B:COMPARTIMENT
RESURSE UMANE

1.Statutul personaluiui , organigramele , numarul de personal
,alte documentatii privind salarizarea si alte drepturi de
personal .

2.Referate , rapoarte , contracte de muncd, situatil , avize
ANFP si alte acte referitoare la incadrarea , transferarea si
desfacerea contractului de muncd al personalului din cadrul
aparatului de specialitate al primarului

3.Dosare de personal ale functionarilor publici si personalului
contractual .

30 ani

4. Corespondentd cu diferite Institutii.

I0aeni |

5.Registru_evidentd functionari publict.(portal ANFP)

10 anf

6. Reqgistru evidentd personal contractual .(REVISAL)

| I0ari |




" compartiment | denumirea doserulul sau registrulul { confinutul pe scurt al | Termen | obs.
problemei I care se referd documentul ) de
- pastrare
g 1 2 3
8. Procesele verbale . tematici, publicati si aite lucrari privind | 10 anf
concursurile organizate pentru recrutarea si promovarea
functionarilor publici sl personalului contractual.
| 9. Completare program salarizare RUSAL . P |
10.Completare site ANFP Bucurest! privind situatia P
functionarilor publici sl a salarizsrii acestora. ]
11. Lucrari privind programarea concedillor de odihnd 2 ani
12, Cereri , adeverinte salariati privind vechimea In munca sl | 7 ar/
atestarea calitatii de salariat . |
13. Documentatia privind consilierul de etics . 5anf
14. Condica de prezent la serviclu a personalului 5ani
15.Nomenclatorul arhivistic -copie 2ani dupa
inlocuire
C. COMPARTIMENT | 1.Registrul agricol al comunei Albesti, P
REGISTRUL
AGRICOL
2. Ddrl de seam¥ statistici cu privire Ia efectivele de P
animale, miscarea si productia de animale » Suprafetele
de teren cultivate si productiile obtinute. |
3. Recensémantul animalelor , utilajelor agricole . p ]
4. Déri de seam$ statistici cu privire la suprafetele de | 2
teren cultivate si productiile obtinute. ]
5. Procese -verbale Intocmite privind eliberarea atestat | 10 ar/
de producator . |
6.Registrul de inregistrare a atestatelor de | 10 arv J
producator. J i
7.Corespondentd privind miscarea fondului funciar 10ani | |
proprietate publica si privata. e |‘
8.Rapoarte statistice privind sectorul Zootehnic, 5 ani
prevenirea si combaterea bolilor produse de animale.
9.Registrul de evident¥ a eliberaril carnetulul de 15 ani
' comercializare . |
10. cereri privind eliberarea atestatului de producitor si | 10 anv
camnet de comercializare .
11.Cereri,adrese, reclamatii, referate seslzari ale Sani
cetatenilor si raspunsul privind solutionarea acestora.
12. Eliberarea adeverinte , Istoric de rol nomenclator | 5 am/
stradal catre persoane fizice si juridice | - J
13.Registru evidenta a cererilor si ofertelor la legea P |
| 17/2014. B |
| 14. Documentatia privind cererile si ofertele de P
| vanzare teren extravila la legea nr. 17/2014. N - |
' 15 . Registrul de evidentd a contractelor de arenda si | 30 an/ (

lucrari privind Inregistrarea contractele de arendd,

i




compartiment | denumirea dosarulul sau registrulul ( continutul pe scurt al | Termen | obs.
problemei la care se referd documentul ) de
pastrare
o - 11 o 2 3
16. S olicitari eliberare cople dupa registrul agricol 3 ani
17.Registrul de evidentd exploatatil agricole . 2 |
18. Dosar eliberare certificatelor s! adeverintelor pentru APIA | 15an/
19.Nomenclatorul arhivistic -cople 3ani dupa
| Inlocuire
D. COMPARTIMENT | 1.Planul urbanistic general, delimitarea intravilanului P
URBANISM, localitétilor. Regulament local de urbanism .
CADASTRU , Planul urbanistic zonal, Panul urbanistic de detaliu .
AMENAJAREA
TERITORIULUI ,
| INVESTITII |
2. Cereri sl autorizatil de construire, demolari, P
certificate de urbanism, avize, amplasari constructii. -
3.Registrul de evidenta a autorizatiilor de construire P
eliberate. _ | i
4. Registrul de evidenta a certificatelor de urbanism P
elelberate.
5. Dosar privind cererile pentru racordarea la reteaua | 30an/
de alimentare cu apa.
6.Hartl , panuri si alte lucrari privind organizarea - P
administrativ teritoriald a localitatil.
7. Studil rapoarte , avize privind coordonarea activitatli | 15 an/
de urbanism si amenajarea teritoriulul. | B
8. Procese verbale , note de constatare sl alte acte 10 ani
referitoare la controlul amplasarii constructiilor si altor
lucrari sub raportul respectarii prevederilor i
! autirizatiilor si a prevederilor legale referitoare la !
| amenajarea teritoriului. S O | |
9.Programe studii si alte documentre privitoare la | 10 an/
; protectia mediuluii , salubrizarea si buna gospodarire a
5 comunei , date si informatii privind prevenirea efectelor
fenomenelor periculoase. .
10. Cartea tehnica a constructiilor din domeniul public. | 2
11. Documentatii si acte in legatura cu denumirea 4
unor locuri publice. z
12. Evidenta monumentelor si a siturilor istorice , date | #
, Informatii privind protejarea si conservarea acestora. ) -
' 13. Date si informatii privind constructia sl intretinerea | #
| callor de comunicatil si amenajarea cursurilor de apa. I N |
14. Documentati si alte acte referitoare la obiectivele P
de investitii si reparatii N
15. Inventare si procese verbale de predare primire. | P2 T )
16.Nomenclatorul arhivistic -copie | Zani | ]
17. corespondenta cu persoanele fizice si persoanele | 5an/
juridice . I



' JURIDIC

comerciala , contencios-administrativ, penala si acte legate de

| compartiment denumirea dosarulul sau registrului ( conginutul pe scurt al Termen | obs. |

problemel la care se referd documentul ) de

- pdstrare

[ F 2 J
18, Studii de fezabilitate , prolecte tehnice . P
19. Nomenclatorul stradal. P
20. Reglstrul de evidenta al Imobilelor din domeniul privat . P
21. Registrul de evidenta al imoblielor din domeniul public. P
22.Planuri cadastrale.topografice P _
23. Hartl, planuri parcelare ale terenurllor restitulte in baza P

| legilor fondulul funciar.
24. Cererl atribuire loturi in folosint¥ la legea 15/2003, oferte | 7
vanzare teren,
25. Acord de intabulare la bunurile ce apartin domeniului P
public si /sau privat
26. Documentatie privind aplicarea legilor fondulul funciar P
( Lg 18/1991, Legea 1/2000, Lg 169/1997, Lg 247/2005 , Lg
165/2013)
27. Procese verbale de punere in posesie. P B
28. Registru de evidenta al titlurilor de proprietate . P
29. Registrul de eliberare certificate edificare constructii P
30. Evidenta certificate edificare constructii sl /sau certificat | 2
petentul este cunoscut ca proprietar , |
31. Corespodenta persoane fizice sl persoane juridice. Sanl |
32. Procese —verbale de punere in posesie P
33, Documentatie privind rectificarile titlurilor de proprietate | 2
‘ prin Comisia locala de fond funciar .

34. Documentatia privind Legea 15/2003 P

E. COMPARTIMENT | 1.Cereri de chemare in judecata de natura civila . P

CONTENCIOS litigil.
ACHIZITII
2.Cereri petitil corespondenta primita , emisa si purtata cu 10 ani
persoane flzice si juridice . )
3. Dosarele de Instantd si hotarari judecatoresti definitive. P
' 4.Nomenclatorul arhivistic —cople. 3ani _
| 5.Documente cu privire la achizitille directe de produse, P
servicii si lucrari.
| 6. Lucrari privind licitatiile deschise de produse servicil si P
lucrari. _ —
_ 7. Programe cu finantare din fonduri structurale , de coeziune | 30 an/ [
| sl fondurl pentru_agricultura , dezvoltare rurala sl pescuit . !
8. Programne finantare guvernamentala. 30 ani |
9.Comisli evaluare, procese verbale Instiintari lucrar! privind 10 ami ‘
procedura prin SEAP( SICAP) ,
10. Programul anual al achizitilior publice. P |
11. Lucrari privind achizitille publice de produse, prin cerere | Z0an/ \

de oferta ( nota estimare, fisa de date, dispozitie comisie ,
declaratii membrli comisie , calet sarcini, proce verbale
deschidere oferta, procese verbale evaluare, comunicare

rezultat procedura).




compartiment [ denumirea dosarului sau registrulul { continutul pe scurt al Termen | obs.
problemel la care se referd documentul ) de
pastrare
[/] 1 2 3
12. Lucrari privind achizitiile publice de servicii, prin cerere 10 ani
de oferta ( nota estimare, fisa de date, dispozitie comisie ,
declaratii membril comisie , calet sarcini, proce verbale
deschidere oferta, procese verbale evaluare, comunicare
rezultat procedura). |
13. Lucrati privind achizitiile publice de lucrari, prin licitatii | 10 an/
( nota estimare, fisa de date, dispozitie comisie evaluare ,
declaratli membrii comisie , calet sarcini, proce verbale
deschidere oferta, procese verbale evaluare, comunicare ‘
rezultat procedura). |
F. COMPARTIMENT | 1.Ordine, instructiuni, regulamente, norme metodologice cu P
FINANCIAR continut financlar contabil si de control .
CONTABIL _ i
2.Dare de seamd contabila anuala . 10ani -
, 3. Buget local de venituri si cheltuieli . P
5 4.Devize situatii de lucrari , ordine de plata, privind investitiile | 7
i efectuate, facturl. Bugetul anual de venituri si cheltuleli cu
rectificarlie efectuate .
5.Lista de evidenta a patrimoniulul domeniului publgic si P '
privat | B
6. Matricola de evidenta a mijloacelor de transport, cladiri si 4
terenuri, |
7. Registrul inventar al mijloacelor fixe. P ]
8. State de plata pentru aparatul de specialitate al primarulul | 50 an/
si_alesilor locall . o
9. Darl de seama trimestriale, o 5 ani .
10. Deschideri de credite. 10 ani -
11. Acte justificative contabile ~venituri, acte justificative | 10 ani
contablle-cheltuiell.
12. Registru de casa, registrul jurnal, 10 ani ]
13. Disporzitii bugetare. | 10ami | |
14. Registrul de materiale | 10 ani !
15. Raport control privind verificarea builantulul si si 10 ani '
contului de executie efectuat de curtea de conturi.
16. Registrul de casa , borderouri , chitante, sl alte acte 10 ani
privind evidenta incasarilor si cheltulelilor. Note contabile si
acte justificative -CASA |
 17.Reqgistrul de evidenta imprimate cu regim special. | 10ani |
18. Darl de seama contabile lunare 3ani
19. Instiintari de plata , confirmari de debite privind creantele | 5 an/
| bugetare. ol
20. Proiecte de buget . ) o J0ani |
21.Nomenclatorul arhivistic —copie 3 ani ‘ dupa
l | inloculre |
G. COMPARTIMENT | 1.Matricola de Impunere pentru stabilierea impozitului pe P
TAXE SI IMPOZITE, | teren, pe dladiri, taxe pe mijloace de transport, alte impozite ‘
EXECUTARI SILITE, | sitaxe de la persoane fizice sl juridice
(CASIERIE =~ - 4 ]




| 2. Rapoarte statistice anuale privind acrtivitatea pe linie de ' P J
L _| impozite sl taxe ]
compartiment denumirea dosarulul sau registrulul { continutul pe scurt al Termen | obs,
problemel la care se referd documentul ) de
pastrare .
0 Y 2 3
3.Dosare fiscale privind impunerile pe cladiri, pe veniturile P
_agricole si neagricole , taxe pe mijloace de transport.
4.Adrese privind confirmarea debitelor . 10 ani
S. Acte de verificare sl stabllire a impozitelor si taxelor . 10 ari
6. Cererl, privind impozitele si taxele locale contestatil, Sanl
reclamatii, sesizar si corespondent A
7. Borderou de debite scaderi. 10 ani |
8. Shuatil lunare privind volumul incasarilor din impozite si 5 anf
taxe
9. Procese verbale de contraventie primite spre executare, 5 anf
confirmari de fuare in debit a amenzilor , Imputatli, situatia
centralizatoare a amenzilor primite in debit sl a modulul de
Incasare.
| 10 .Documente referitoare la persoanele fizice scutite de 10 ani f
Impozite si taxe . o :
11. Dosare urmarire silita contribuabili 15 ani ]
12. Dosare privind declaratiile depuse de contribuabili 10 ani
persoane fizice sau jurldice. |
13, Dosar privind eliberare certificate fiscale si cererile Jani
aferente.
14. corespondenta in legatura cu activitatea agentilor 5 ani
economicl . | -
15, Inventare si procese verbale de predare primire P ;
16. Citatli prin posta-poprirl , somatii, titluri executoril, 5 an/
| procese verbale.
17.Nomenclatorul arhivistic —copie Sanf
| 18.Adeverinte Sani ]
H. COMPARTIMENT | 1.Instructiuni, ordine , circulare privind activitatea de P
ASISTENTA asistenta sociala,
| SOCIALA
? 2.Anchete soclale , corespondenta cu intitutiile de asistenta 30 ani Jl
soclala
f 3. Registrul de intrare iesire a cererilor pentru acordarea 30 ani !
| alocatiei de stat pentru copiii conform Legil 61/1993 |
. 4.Borderouri cu privire la dosarele de alocatle pentru 10 an/
| sustinerea familiel_conform Lg. 277/2010. |l
5.Cereri , declaratii , acte doveditoare cu privire la stabllirea | Z10an/
‘ alocatiel pentru sustinerea familiei conform Lg.277/2010. ]
6.Registrul de cereri privind ajutoruf soclal conform Legii 30 ani :
' 416/2001. | i |
7. Documentatle -Cereri, declaratii ,anchete , acte doveditoare | 10 an/
privind acordarea ajutorului social conform Leall 416/2001.
8.Registrul de evidenta a cererilor privind acordarea 10ani |
indemnizatiei de crestere a copHului /stimulentul de insertie *
[Indemnizatii lunare conform OUG 111/2010. _ .-
9. Cereri, declaratil , acte doveditoare cu privire la acordarea | 10 an/
indemnizatiei de crestere a copllului /stimulentul de Insertie

| /indemnizatii lunare conform OUG 111/2010.




compartiment denurnirea dosarufui sau registrului ( confinutul pe scurt a/ Termen
problemei la care se referd docurmentul ) de
[ B | péstrare |
[0 1 2
10.Borderour! cu privire la dosarele de alocatie pentry 10 ani
acordarea Indemnizatiel de crestere a copilulul /stimulentul de
Insertle /Indemnizatii Junare conform QUG 111/2010.
11.Registrul de evidenta a cererllor pentru acordarea 10 ani
ajutorulul privind incalzirea loculntei OUG 70/2011. |
12. Borderouri , situatii centralizatoare cu privire la 10ani
depunerea dosarelor acordarea ajutorului pentru incalzirea
locuintel conform OUG 70/2011.
13. Cereri , declaratli, acte doveditoarea cu cu privire Ia 10 ani
depunerea dosarelor acordarea ajutorulul pentru incalzirea
locuintel conform OUG 70/2011. !
' 14, Registrul pentru evidenta cererlior de ajutor de urgenta . | 10am |
15. Cererl, declaratii, acte doveditoare cu privire la stabilirea 10 ani
| ajutorului de urgenta . I
| 16. Documente , instructiuni, circulare privind acordarea 5ani
ajutorului de alimente acordat de UE persoanelor defavorizate
~POAD.
17. Cereri , declaratil, acte doveditoare cu privire |a acordarea | 10 ani
| tichetelor sociale pentru invatamantul prescolar Lg. 248/2015. |
T 18, Documentatie privind emiterea autorizatillor de functionare | 10 ani
i avize pentru agentii economici , -
| 19.Nomenclatorul arhivistic —copie | 3ani
I. COMPARTIMENT ‘ 1. Instructiuni, ordine , dirculare privind activitatea de P
AUTORITATE autoritate tutelara,
TUTELARA - |
2.Anchete sociale . | 30 anl |
! 3. Corespondenta cu institutiile de asistenta sodala si 10 ani
.5 Instantele de judecata . - )
| | 4.Nomendlatorul arhivistic —copie BEr7
| J. COMPARTIMENT | 1.Strategll, prognoze, programe de dezvoltare. Wz
ADMINISTRATOR |
PUBLIC i
“ 2. Corespondenta cu cu autorftatile administratie! publice 10 ani
centrale si judetene
o 3.Nomenclatorul arhivistic —~copie Jan/ |
K. COMPARTIMENT | 1. Instructiuni, ordine , Circulare privind activitatea de stare P
STARE CIVILA civils, L
2. Sentinte judecatoresti privind modificarea , completarea si | p
anularea actelor de stare civill , sentinte judecatoresti de
divort.
3. Cereri , decizil, alte acte referitoare la rectificarea pe cale P
administrativd a actelor de stare civiis. B |
4. Cereri, decizii, alte acte referitoare la transcrierea P
| certificatelor , extraselor sau extraselor multilingve din
straingtate. i . o
5.Cereri, decizil si alte acte referitoare la reconstituirea sau P
Intocmirea ulterioara a actelor de stare civila . _
6. Cererl, declzil si alte acte referitoare la schimbarea P
‘ numelui pe cale administrativa
7. Evidenta registrelor de stare civila . P
| 8. Documente si evidenta cu privire la atribuirea , inscrierea | 2

_si gestionarea codulul numeric personal .




) Jr. Daniela Dinu
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compartiment [ denumirea dosarulul sau registrului { confinutul pe scurt a/ | Termen | obs.
problemel la care se referd documentul ) de
| pastrare
0 o 1 2 3
9. Registrele cu actele de stare civila ( nastere, casatorie, | 2 cu prevederes
deces, divort /despartenir, adoptie). deaff
predate calre
Arhfvele
| Nationale
10. Documentele care au stat la baza inscrieril pe actele 100 ani
de stare civiléd a unor modificar! in statatui civil al
persoanei.
11. Acte care au stat la baza inregistrarii _nasterli. 100 an/ ]
12.Declaratli casatorie sl alte documente necesare 100 anf
casatoriei. - _
13. Acte care au stat la baza Inregistrarii decesului. 100 anf i
14, cererl de divort pe cale adminlistrativa si alte P
documente necesare constataril divortului..
15. Registrul Intrare —lesire corespondenta stare civila, 30 ani -
16.Registrul de inregistrare a cererllor de divort pe cale 30 ani
administartiva. — ]
17.Registrul de evidenta certificate stare civila disparute in | 30 an/
alb
18, Registre de gestionare a certificatelor de stare civila P
| ( nastere, deces, casatorie , divort pe cale administrativé). ]
19. Registrul de gestionare a sesizarlior privind P
deschiderea succesiunii. -
20.Registrul de gestionare a livretelor de familie . P
21. Lucrari , cererile referitoare la deschiderea succeslunii | 10 an/ o
| 22, Adrese comunicarl , mentiuni. 5ani |
23.Cereri sl adrese pentru ellberarea cerificatelor si dovezi | 5an/
de stare civila .
24. Cereri pentru eliberarea livretelor de familie. 5anf
25.Acte referitoare la completarea si trimiterea 5 ani
comunicariior de nastere, a comunicarilor de modificare in
statutul civil al persoanei fizice si a buletinelor statistice ,
26. Borderourl cu actele de identitate ale persoanelor 5 anf
decedate , certificate de stare civild anulate urmare a
completarii cu erori care se transmit catre Evidenta
Populatiel
27. Corespondenta privind extrasele de pe actele de stare | 5 an/
civila pentru uzul oficial . -
28. Inventare si procese -verbale de predare primire. P
29. declaratii de recunoastere paternitatii , hotararl P
I Jjudecatorest de recunoastere a paternitatil
VICEPRIMAR cu atributii delegate,
VLAD CRIST'IAR/!,___. .
- g Contasemneazd pentru legalitate,
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